Zalgcznik nr 1 do

Zarzadzenia Nr 122/20

Rektora Panstwowej Uczelni Zawodowej we Wioctawku
z dnia 29 wrzeénia 2020 roku

Procedura zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania
Panstwowej Uczelni Zawodowej we Wloclawku w trakcie

epidemii COVID-19

§1.
Ogolne zasady
1. Funkcjonowanie Panstwowej Uczelni Zawodowej we Wloctawku, zwanej dalej
,Uczelnig”, w okresie epidemii dostosowuje sie do ,,Srodowiskowych wytycznych w
zwigzku z czesciowym przywracaniem dziatalno$ci uczelni”.
2. Podejmowane dziatania i procedury maja na celu ograniczenie rozprzestrzeniania si¢
epidemii i minimalizowanie ryzyka zarazenia si¢ na terenie Uczelni i moga by¢

modyfikowane w zalezno$ci od stanu epidemii.

§2.
Zespol do spraw monitorowania funkcjonowania Uczelni w okresie epidemii
1. W Uczelni powotuje si¢ zesp6l do spraw monitorowania funkcjonowania w czasie
epidemii, zwany dalej: zespotem, w sktadzie:
1) Rektor - przewodniczacy;
2) Prorektor ds. nauczania i studentow;
3) Dyrektorzy instytutow;
4) Dyrektor Biblioteki;
5) Dyrektor Administracyjny;
6) Kierownik Dzialu Gospodarczego;
7) Kierownik Dziatu Nauczania;
8) Przewodniczaca Samorzadu Studenckiego.
2. Do zadan zespotu nalezy:
1) monitorowanie funkcjonowania Uczelni w okresie epidemii;

2) monitorowanie przestrzegania procedur bezpieczenstwa,



3) proponowanie wdrozenia zmian w procedurach bezpieczenstwa;

4) opracowanie procedur zapewnienia cigglosci funkcjonowania Uczelni;

5) raportowanie zdarzen niepozadanych;

6) podejmowanie innych zagadnien majacych na celu zmniejszanie ryzyka wystgpienia
zdarzen niebezpiecznych.

. Posiedzenia zespotu zwotuje Przewodniczacy nie rzadziej niz raz na kwartat.

§3.
Obowiazek informacyjny

Pracownicy, studenci i uczestnicy studiow podyplomowych nie powinni przychodzi¢
do Uczelni, do pracy i na zaj¢cia, w przypadku wystapienia niepokojacych objawow
chorobowych.

Studenci i uczestnicy studiow podyplomowych sa zobowigzani do niezwtocznego
poinformowania telefonicznie i mailowo o podejrzeniu zachorowania wywotanego
przez koronawirus badz objecia kwarantanng lub o pobycie w izolacji domowej,
odpowiednio - sekretariat instytutu lub Centrum Studiéw Podyplomowych.

. Pracownik zobowigzany jest do niezwlocznego poinformowania telefonicznie
i mailowo sekretariat instytutu i Biuro ds. pracowniczych o podejrzeniu zachorowania

wywotanego przez koronawirus badz fakcie objecia kwarantanng lub izolacjag domowa.

§4.
Srodki ochrony indywidualnej
. Wszystkie osoby wchodzace do budynkoéw Uczelni maja obowiazek korzystania z
maseczek/przytbic. Obowigzkowa jest dezynfekcja rgkawiczek (dioni) przy wejsciu do
budynkéw Uczelni.
. Pracownicy majacy kontakt ze studentami lub osobami niebg¢dacymi pracownikami
swiadczg pracg, stosujac Srodki ochrony indywidualnej: maseczki/przytbice i
rekawiczki. Dezynfekcja rgkawiczek/dloni jest obowigzkowa takze w trakcie
poruszania si¢ po czgsSciach wspoOlnych (zmiany pomieszczen). Jezeli praca w
rekawiczkach jest utrudniona, to pracownik moze z nich nie korzysta¢, ma jednak
obowigzek dezynfekowac dlonie.
Srodki ochrony indywidualnej: maseczki/przylbice, rekawiczki, zamawiaja i odbieraja
kierownicy dzialow u administratorow obiektéw. Zamoéwienia na S$rodki ochrony

indywidualnej nalezy sktada¢ z wyprzedzeniem siedmiu dni roboczych. W przypadku



nauczycieli akademickich, ktorzy prowadzg zajecia w formie stacjonarnej, Srodki
ochrony indywidualnej sg do pobrania w sekretariacie instytutu oraz portierni.
Kierownicy jednostek/dziatow sa zobowigzani do kontroli przestrzegania zasad

bezpieczenstwa przez podlegtych im pracownikow oraz studentow.

§5.
Proces dydaktyczny

Proces dydaktyczny prowadzony jest zgodnie z Regulaminem prowadzenia zajec
dydaktycznych z wykorzystaniem metod i ksztalcenia na odleglos¢.

Regulamin wprowadzany jest odrgbnym zarzadzeniem Rektora.

§6.
Udzial w zajeciach
. Na zajecia moze przyj$¢ wyltacznie osoba zdrowa, bez objawdéw chorobowych
sugerujacych chorobe zakazng. Nie moga w nich uczestniczy¢ studenci i nauczyciele
oraz inni pracownicy, ktoérzy sa chorzy, przebywaja w domu z osobg odbywajaca
kwarantanng lub izolacj¢ w warunkach domowych, albo sami sg objeci kwarantanng lub
izolacja w warunkach domowych.
W  zajeciach mogg bra¢ udzial osoby posiadajagce maseczke/przytbice 1 po
zdezynfekowaniu dloni/rekawiczek. Dotyczy to takze sytuacji oczekiwania na zajgcia
Uczestnicy zaje¢ zaopatruja si¢ w srodki ochrony indywidualnej we wlasnym zakresie.
Przed rozpoczeciem zajec¢ nalezy uczestnikow poinformowac o zasadach bezpiecznego
odbywania zajec.
. Nalezy unika¢ gromadzenia si¢ uczestnikow przed drzwiami wejsciowymi do
pomieszczen, w salach, w trakcie zajec.
W pomieszczeniach, w ktoérych odbywaja si¢ zajecia nie powinny przebywac osoby
postronne, inne niz uczestnicy i prowadzacy zajecia.
. Na zajecia nie nalezy przynosi¢ zbednych rzeczy.
Kazda osoba korzysta z wlasnych przyboréw/przedmiotéw niezbednych do sprawnej
I skutecznej realizacji zajg¢. Nie mozna pozycza¢ przedmiotéw innych uczestnikow
zajec.
Zaleca si¢, aby w przerwach miedzy zajeciami, uczestnicy zajg¢ opuszczali budynek

I przebywali na §wiezym powietrzu.
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Podczas przemieszczania si¢ po czgSciach wspdlnych nalezy mie¢ zatozong
maseczke/przytbice.

Prowadzacy ma obowigzek sporzadzania listy obecno$ci 0sob znajdujacych si¢ w sali.

§7.

Budynki dydaktyczne
W kazdych okolicznosciach nalezy zachowywaé dystans wynoszacy minimum 1,5
metra.
Pltyn dezynfekujacy znajduje si¢ przy wejsciu do budynkéw, w pomieszczeniach
biurowych, w czgsciach wspdlnych, toaletach.
Szatnie sg nieczynne.
Klucze do sal i pomieszczen biurowych sa dezynfekowane po kazdym zwrocie na
portiernig.
Pomieszczenia i powierzchnie dotykowe sg sprzatane i dezynfekowane na biezaco wg
potrzeb. Dezynfekcja klamek i porgczy odbywa si¢ minimum dwa razy w ciggu dnia
pracy.
Zajgcia w formie stacjonarnej odbywaja si¢ w najwigkszych salach, przy zachowaniu
dystansu minimum 1,5 metra migdzy uczestnikami. Wietrzenie sal odbywa si¢
pomiedzy zajgciami oraz w trakcie zaje¢, minimum 1 raz na godzing.
Dla kazdego z pomieszczen ustala si¢ maksymalng liczbg osob, ktore moga w nich
przebywa¢ (informacja wywieszona na drzwiach wejSciowych). Nauczyciel
prowadzacy zajecia kontroluje liczbe osob przebywajacych w sali.
Siedzenia na korytarzach sg tak zorganizowanie, aby umozliwi¢ zachowanie dystansu
minimum 1,5 metra.
W Bibliotece i w pomieszczeniach biurowych, w ktorych jest duza rotacja osob, sa
zamontowane szyby z pleksiglasu.
Korzystanie z wind jest ograniczone — przeznaczone sg tylko dla os6b majagcych
trudno$ci w poruszaniu (0sob z niepelnosprawnoscia ruchows). Jednoczesnie korzystac
z windy mogg maksymalnie dwie osoby. Przyciski w windzie s3 stale dezynfekowane.
W tazienkach sg plakaty informujace o prawidlowym myciu rak. Na korytarzach i
czesciach wspdlnych sg plakaty informujace o objawach koronawirusa i postgpowaniu
w przypadku wystgpienia niepokojacych objawow.
Zuzyte maseczki 1 rekawiczki wyrzuca si¢ do specjalnie oznaczonych pojemnikow.

Administratorzy obiektow:
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1) kontroluja stan czystosci;
2) kontrolujg dezynfekowanie pomieszczen i powierzchni;
3) dostarczajg srodki ochrony indywidualnej i ptyn dezynfekujacy.

Dopuszcza si¢ kwaterowanie pracownikOw w pokojach goscinnych.

§8.
Sprawy studenckie
Preferowana forma kontaktu ze studentami i uczestnikami studiéw podyplomowych to
kontakty zdalne: telefoniczne i mailowe. W sprawach wymagajacych obecno$ci zaleca
si¢ wezesniejsze ustalenie godziny przy wykorzystaniu narzedzi informatycznych lub
telefonicznie.
Studenci i uczestnicy studiow podyplomowych wchodzg do pomieszczen biurowych

pojedynczo.

§9.

Rekrutacja
Rekrutacja na studia oraz studia podyplomowe odbywa si¢ poprzez elektroniczng
rejestracje kandydata.
Pracownicy przyjmujacy dokumenty zachowuja zasady bezpieczenstwa poprzez
obstuge kandydatow na studia w pomieszczeniach wyposazonych w bariery sanitarne z
pleksi z opcja przekazywania dokumentow.
Srodki pi$miennicze znajduja si¢ w specjalnym pojemniku i sa dezynfekowane po
kazdym uzyciu.
Kandydat na studia sktadajacy dokumenty w biurze rekrutacyjnym zobowigzany jest
posiada¢ maseczke/przytbice i rekawiczki (komunikat na stronie internetowej Uczelni),
a w przypadku ich braku otrzyma je w portierni. Dezynfekcja rekawiczek (dtoni) jest
obowigzkowa przy wejsciu do budynkow Uczelni.
W pomieszczeniu, w ktérym przyjmowane s3 dokumenty na studia nie moga przebywac
wiecej niz 2 osoby, z wylaczeniem pracownikéw, przy zastrzezeniu, ze odleglo$¢
miedzy tymi osobami wynosi minimum 1,5 metra.

Obowigzek egzekwowania tych zasad spoczywa na pracowniku biura rekrutacyjnego.



§10.
Praca administracji

1. Administracja Uczelni $wiadczy prace w godzinach ustalonych zgodnie z Regulaminem
pracy.

2. Pracownicy na swoich stanowiskach pracy $wiadcza prace z zachowaniem zasad
bezpieczenstwa:

1) zachowany dystans minimum 1,5 metra;

2) w przypadkach, gdy zachowanie dystansu nie jest mozliwe, nalezy uzywaé
przytbic/maseczek;

3) wietrzenie pomieszczen.

3. W wyjatkowych przypadkach, pracownik moze $§wiadczy¢ prace w formie zdalnej. Dla
nauczycieli akademickich zgod¢ wydaje Prorektor ds. nauczania i studentow za opinia
bezposredniego przetozonego. Dla pracownikéw niebedacych nauczycielami
akademickimi zgod¢ wydaje Dyrektor Administracyjny za opinig bezposredniego
przetozonego. Pod pojeciem ,,szczegdlnych przypadkow” rozumie si¢ zwlaszcza
niemozno$¢ zapewnienia pelnego bezpieczenstwa, na przyktad: po powrocie z wyjazdu
w ramach programu Erasmus, wiek 60+, koniecznos$¢ przebywania w izolacji domowe;.

4. W pomieszczeniach nalezy unika¢ gromadzenia si¢ osob: pracownikow, studentow,
0s0b postronnych (np. wspotmatzonkdéw, dzieci).

5. Nie nalezy pozycza¢ sobie przyborow/przedmiotow np. dlugopisow, zszywaczy itp.
Konieczna jest dezynfekcja przedmiotow uzywanych wspolnie.

6. Kontakty bezposrednie migdzy pracownikami nalezy ogranicza¢ do niezbednego
minimum. Zalecana forma komunikacji to kontakty zdalne: telefoniczne i mailowe.
Nalezy unika¢ wspolnego spozywania positkow, spotkan o charakterze towarzyskim.

7. Narady i spotkania robocze nalezy przeprowadza¢ w formie zdalnej, a gdy nie jest to
mozliwe — nalezy zachowal szczegodlng ostrozno$¢: dystans minimum 1,5 metra,

przylbice/maseczki, dezynfekcja rak.

§ 11.
Woydarzenia na terenie Uczelni
1. Nalezy ograniczy¢ do minimum wszelkie imprezy i spotkania o charakterze
integracyjnym, towarzyskim, sportowym czy promocyjnym na terenie Uczelni lub

organizowanych przez Uczelni¢ lub Samorzad Studencki.



2. W przypadkach szczegbdlnie waznych wydarzenh mozliwe jest przeprowadzenie

transmisji on-line (wideokonferencji) z wystapienia przedstawiciela Uczelni.

§12.
Komunikacja wewnetrzna
1. Informacje o sytuacji na terenie Uczelni w zwigzku z koronawirusem sg przekazywane
za pomoca: komunikatéw na stronie internetowej Uczelni, mailingu do pracownikow i
studentow.
2. Zaleca si¢ monitorowanie strony internctowej Uczelni, Ministerstwa Nauki i

Szkolnictwa Wyzszego oraz Glownego Inspektoratu Sanitarnego.

§13.

Post¢powanie w przypadku podejrzenia zarazenia koronawirusem

1. W kazdym z budynkéw Uczelni jest wyznaczone izolatorium — pomieszczenie
przeznaczone dla osob, ktore Zle si¢ czuja 1 maja objawy zakazenia koronawirusem.

2. Jezeli osoba przejawia niepokojace objawy choroby zakaznej nalezy niezwtocznie
odizolowaé ja w izolatorium, a o zaistnialej sytuacji niezwlocznie poinformowaé
wlasciwa powiatowa stacje sanitarno-epidemiologiczng, ktora przeprowadzi wstepny
wywiad epidemiologiczny.

3. W przypadku, kiedy stan zdrowia nie wymaga pomocy Zespotu Ratownictwa
Medycznego powinien uda¢ si¢ do domu transportem indywidualnym (np. wlasnym,
czy zapewnionym przez Uczelni¢), pozosta¢ tam 1 skorzystac z teleporady medyczne;.

4. W sytuacji pogarszania si¢ stanu zdrowia osoby nalezy wezwac¢ pogotowie ratunkowe,
celem przewiezienia do najblizszego oddziatu zakaZznego.

5. Obszar, w ktorym poruszala si¢ osoba nalezy podda¢ gruntownemu sprzataniu, zgodnie
z funkcjonujacymi procedurami, oraz zdezynfekowac¢ powierzchnie dotykowe (klamki,
porgcze, uchwyty).

6. Nalezy stosowac si¢ do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego przy
ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury, biorac pod uwage zaistniaty
przypadek.

7. Telefony kontaktowe:



Instytucja Numer kontaktowy
Powiatowy Inspektor Sanitarny we Wioctawku 54 413 71 92/93/94
Wojewddzki Inspektor Sanitarny 523761870
Transport sanitarny COVID-19 52 328 56 06
Oddziat Zakazny Bydgoszcz 52 325 56 07
Oddziat Zakazny Torun 56 679 55 07
56 679 3100
Infolinia NFZ 800 190 590

§ 14.

Dzialalno$é zawieszona

Na terenie Uczelni ogranicza si¢ do minimum:
1) dziatalno$¢ sportowa;

2) kursy i szkolenia;

3) zajecia w ramach Medycznego Uniwersytetu Trzeciego Wieku;

4) zajecia edukacyjne realizowane w ramach projektow wspotfinansowanych ze §rodkow

zewngetrznych.

§ 15.

Funkcjonowanie jednostek

1. Zasady realizacji zajg¢ w Instytucie Nauk o Zdrowiu w okresie epidemii koronawirusa

okresla odrebna procedura.

2. Funkcjonowanie Przedszkola Akademickiego w okresie epidemii koronawirusa okresla

odregbna procedura.

3. Funkcjonowanie Domu Studenta w okresie epidemii koronawirusa okresla odrebna

procedura.

4. Funkcjonowanie Biblioteki ~w okresie epidemii koronawirusa okresla odregbna

procedura.

5. Funkcjonowanie Studium Wychowania Fizycznego i Sportu w okresie epidemii

koronawirusa okres$la odrgbna procedura.




